Guatemala, 28 de Febrero de 2017
Informe de Actividad 002-2017

Licenciado

Edwing Antonio Pérez Corzo

Viceministro del Deporte y la Recreacion

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades correspondientes al periodo mes de febrero del presente afio, segun Contrato
Administrativo por Servicios Profesionales Numero 294-2017, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial Ndmero 35-2017, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
serie B numero 0057.

b)

d)

e)

by,

Actividades Realizadas:

Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracidon de informes
solicitados por las diferentes unidades administrativas de la Direccion General del
Deporte y la Recreacion;

Brindar asesoria en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de
informes solicitados por instituciones externas segun las directrices de la Direccion de
Recursos Humanos;

Asesorar en los procesos de reproduccion y digitalizacion de los informes solicitados por
las diferentes unidades administrativas de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion y las instituciones externas;

Asesorar en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, mantenimiento y actualizacién
de la base de datos del personal administrativo de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion;

Asesorar en las gestiones referentes a la actualizacién de informacién de la base de
datos con los encargados de cada renglén administrativo; y,

Otras relacionadas a los servicios que presta.



Resultados Obtenidos:

a. Apoyo en respuesta al oficio nimero 12-201 7/JCD/DAS/mc en donde solicitan listado de
personal cargado a cada Centro Deportivo, se atendié mediante oficio numero
DRRHHVDR-0376-2017.

b. Apoyo en respuesta al oficio numero 0138-2,017/DGDR/CWMD/ed, en donde solicita
informacién de la sefiora Karla Yanira Cartagena Barrios, se atendié mediante oficio -
numero DRRHHVDR-0377-2017.

c. Apoyo en respuesta al oficio numero 16-2017/JCD/DAS/gaoc, en donde solicita
informacion del sefior Carlos Rafael Garcia Soto, se atendié mediante oficio numero
DRRHHVDR-0405-2017.

d. Apoyo en respuesta al oficio numero 0131-2,017/DGDR/CWMD/ed, en donde solicita
informacidn del sefior Luis Gerardo Cataldn Pinzdn, se atendié mediante oficio numero
DRRHHVDR-0406-2017.

e. Apoyo en respuesta al oficio nimero MP001-2016-121843, en donde solicita
informacién de los Delegados del Ministerio de Cultura y Deportes del departamento de
Chiquimula, se atendié mediante oficio numero DRRHHVDR-0407-2017.

f. Apoyo en respuesta al oficio nimero JPD-DAS-015-2017, en donde solicita informacidn
del sefior Manuel Antonio Sales Escobar, se atendié mediante oficio nimero DRRHHVDR-
0422-2017.

g. Apoyo en respuesta al oficio numero 022-2017/DFl/Di/rcsa, en donde solicita
informacién del personal que labora en la Direccién General del Deporte y la Recreacion,
se atendié mediante oficio nimero DRRHHVDR-0432-2017.

h. Apoyo en respuesta al oficio nimero 0169-2,017/DGDR/MESD/yp, en donde solicita
informacién del sefior Brandon Jairr Cruz Vargas, se atendié mediante oficio numero
DRRHHVDR-0472-2017.

i. Apoyo en respuesta al oficio nimero 0132-2,017/DGDR/CWMD/ed, en donde solicita
informacidn del sefior Marcelino Cabrera Judrez, se atendié mediante oficio numero
DRRHHVDR-0476-2017.

j. Apoyo en respuesta al oficio nimero 0164-2,017/DGDR/MESD/ed, en donde solicita
informacién si existe presupuesto para el pago de prestaciones laborales, se atendié
mediante oficio numero DRRHHVDR-0502-2017.

k. Apoyo en respuesta a la Circular DRH-0026-2017, en donde solicitan listado del personal
de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn detallando nombre, renglén, género
y Etnia, se atendié mediante oficio numero DRRHHVDR-0513-2017.

I.  Apoyo en respuesta al oficio 0191-2017/DGDR/MESD/yp, en donde solicitan listado del
personal que participaron en las juntas de licitacion de la Empresa Grupo Escorpidn S. A.
del afio 2011 al 2015, se atendié mediante oficio nimero DRRHHVDR-0536-2017.

m. Apoyo en respuesta al oficio 0191-2017/DGDR/MESD/yp, en donde solicitan listado y
copia certificada del expediente laboral de los administradores de los Centro Deportivos

de los Parques durante el periodo 2001 al 2015, se atendié mediante oficio numero
DRRHHVDR-0541-2017.



n. Apoyo en respuesta al oficio nimero MP001-2015-106254, Agencia Cinco UDI, en donde
solicitan informacién de personal que laboro dentro del Viceministerio del Deporte y la
Recreacidn, se atendié mediante oficio nimero DRRHHVDR-0542-2017.

0. Se entregé la Base General al 06 de febrero del afio 2017 del personal que labora en la
Direccién General del Deporte y la Recreacion.

p. Atencién y elaboracion de los informes semanales de personal que se trasladan al
Delegado, Subdelegado y la Direccién de Recursos Humanos del Despacho Superior.

g. Atencidn y elaboracién de los informes mensuales de personal que se trasladan a la
Unidad de Infermacion Publica.
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